
Cochabamba, 01 de Enero de 2024
Señor:
S. Carlos Campero Rojas
Encargado de Recursos Humanos
Empresa de Renombre S.A.
Presente.-

Ref.: SOLICITUD DE PERMISO POR TRASLADO DE RESIDENCIA A CUENTA DE VACACIÓN
De mi consideración.
Me permito dirigirme a usted para solicitar amablemente un día de permiso laboral el próximo 10 de enero, utilizando un día de mis vacaciones acumuladas. La razón de esta solicitud es la necesidad de llevar a cabo el traslado de mi residencia actual, requiriendo tiempo para organizar la mudanza y entregar el lugar que actualmente habito al propietario.
Para garantizar la continuidad en el trabajo durante mi ausencia, he coordinado con mi asistente para que esté disponible y me informe en caso de que surja alguna emergencia o problema en el sistema de cómputo.
Agradeciendo de antemano su atención a lo solicitado, me despido.
Atentamente.


FIRMA
Mijael Cespedes Claros
Jefe Regional de Marketing

